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APRESENTACAO

A oferta de crédito no Brasil vem
se mantendo. Entretanto, o acesso
ao crédito continua sendo um dos
maiores problemas enfrentados pelas
micro, pequenas e médias empresas.

Apouca informagao dos empresarios
sobre os procedimentos adotados
pelos bancos para concessao de
crédito dificulta o acesso ao crédito
e o crescimento das empresas.

Esta cartilha faz parte de uma
série para desmitificar o acesso
ao credito, trazendo informagdes
basicas e linguagem simplificada
para as empresas. Esta edicao traz
informacodes sobre todas as etapas
necessarias para a captagao de
recursos financeiros para utilizacao
como capital de giro.
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O QUEE
CAPITAL DE GIRO?

Sao os recursos financeiros necessarios para o funcionamento
normal da empresa, compreendendo 0s recursos para cobrir eventuais
déficits de caixa, pagamento de despesas correntes, aquisicao de
Insumos e mercadorlas ou qualquer situacao de emergéncia e outros
compromissos de curto prazo. Sua fungao € manter a atividade
operacional no dia a dia e fazer os negécios girarem.

A empresa pode encontrar as linhas para capital de giro tanto nos
bancos publicos quanto nos bancos privados, nas cooperativas de
crédito, nas agéncias de fomento e nos bancos de desenvolvimento.

Se sua empresa val fazer um investimento, compra de maquina, por
exemplo, e necessita de recursos para aquisicdo de matérias-primas,
mercadorias e demais despesas, ha a linha de crédito chamada de
Capital de Giro Associado a um Investimento Fixo.

» Informe-se com o gerente do banco.



O QUE PODE SER
FINANCIADO COM
O CAPITAL DE GIRO?

Podem ser financiadas as necessidades de curto prazo, os
eventuais déficits de caixa, o financiamento das vendas e o pagamento
das despesas, da folha de pagamento, da aquisigdao de insumos, de
matérias-primas ou compras de mercadorias para constituicao de
estoque e qualquer outra emergéncia de curto prazo.

Nao use o capital de giro se
VOCé quer comprar maquinas e
equipamentos. Use os recursos

para a destinagdo correta.

©
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QUEM PODE
UTILIZAR O
CAPITAL DE GIRO?

O capital de giro ¢ uma fonte de recursos permanente utilizada
por todas as empresas para financiar a necessidade de capital de giro.

A necessidade de utilizacao de capital de giro depende do ciclo
de caixa da empresa. Assim, se a empresa possui o ciclo de caixa
longo, a necessidade de capital de giro € maior e vice-versa.

Reduzir o ciclo de caixa significa receber
mais cedo e pagar mais tarde.

Esta deve ser uma meta das empresas para
reduzir a necessidade de capital de giro.
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QUAIS AS ETAPAS
NECESSARIAS PARA
OBTENCAO DO
CAPITAL DE GIRO?

A primeira etapa ¢ verificar a real necessidade de capital de
giro e tomar a decisdo de obter o crédito.

Asegunda etapa é atender a algumas condi¢des e procedimentos
nos bancos, entre elas o cadastro € a analise do risco de crédito
para posterior contratagao.

Para obtenc¢ado do credito, sdo necessarias abertura

de conta corrente e elaboragdao do cadastro. Assim,

€ importante que vocé escolha com qual banco sua

empresa vai operar, seja banco publico ou privado.

Se sua empresa ja possui conta bancaria e cadastro,

vocé deve providenciar a atualizagdo cadastral junto
ao seu banco.

11
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EM QUE CONSISTE
A FASE DO
CADASTRO?

A fase do cadastro compreende um conjunto de informacdes
referentes as pessoas fisica e juridica, contemplando dados relativos
a identificagao, ao patriménio, a situagao econdémico-financeira, a
experiéncia de crédito, as restricdes, entre outros que servirdo de
suporte para decisdao do banco.

As informagoes para elaboragao do cadastro podem variar de
um banco para outro, porém, as informagdes basicas sao:

»  Documentos pessoais de socios, dirigentes,
procurador, avalistas (Carteira de Identidade — CI,
Cadastro de Pessoa Fisica — CPE, comprovante de
endereco, imposto de renda);

»  Documentos da empresa (contrato social e ultima
alteracao, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ, comprovante de endereco, imposto de renda,
balan¢o patrimonial, faturamento dos ultimos meses);

>  Custos e despesas (custos dos bens e/ou servigos
vendidos, pro-labore, salarios, comissoes sobre
vendas, aluguéis, energia elétrica, telefone, agua,
publicidade, servigos de terceiros);



Dividas e compromissos (bancos, fornecedores, terceiros);
Referéncias bancarias e comerciais;
Informagdes sobre os produtos ou servigos; e

Bens da empresa e dos soécios.

Geralmente os bancos disponibilizam
no site para download as fichas de
cadastro e de informacdes para
preenchimento por socios, dirigentes,
avalistas, procuradores e tambéem para
a empresa. Vocé também pode solicitar
essas fichas ao gerente do banco.

A empresa e os s6cios nao devem
possuir restricdes cadastrais, como
Serasa, SPC, Cadastro de Cheques
sem Fundos (CCF), Cadastro de
Pessoas Inadimplentes (Cadin), e nao ' | |

podem constar da lista de trabalho C
escravo do Ministério da Economia.
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O QUE E UMA
ANALISE DO RISCO
DO CREDITO?

Anadlise realizada pelo banco para verificar a possibilidade de
perda dos recursos que serao emprestados se a empresa nao
honrar seus compromissos. Assim, a analise do risco do crédito
¢é efetuada para todos os tipos de financiamento, seja para capital
de giro, operagdes de curto prazo, seja para Investimentos nas
operagdes de longo prazo para construcao, expansdo, reforma,
modernizagao e aquisicao de maquinas e equipamentos.

E nesta fase que o banco aprova o limite de crédito, o valor a ser
financiado, o prazo, o tipo de operagao e a garantia.

Apbs a entrega dos documentos, o gerente fara uma
entrevista para conhecer melhor sua empresa.



COMOE
REALIZADO O
ATENDIMENTO
PELO BANCO?

O atendimento no banco é efetuado pelo gerente, que vai
conduzir a solicitagdo do crédito. O responsavel ou representante
da empresa deve procurar uma agéncia bancaria munido dos
formularios devidamente preenchidos e o check-list de documentos
para entrega/conferéncia e entrevista com o gerente que vai
acompanhar a operagao.

E o momento de vocé solicitar ao gerente as simulacdes
de encargos, prestagdes e despesas com o financiamento e o
enquadramento da atividade de sua empresa aos programas de
financiamento disponiveis.

Veja na pagina 22
um check-list de
documentos basicos.

ol
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QUAIS
INFORMACOES O
GERENTE SOLICITA
NA ENTREVISTA?

»  Asformas de venda, se a vista ou a prazo, o
percentual de vendas a vista ou a prazo;

»  Asformas de recebimento (cartdes, cheques,
notas promissorias, boletos, percentual e ciclo de
recebimento);

»  Principais clientes e percentual de participagao no
faturamento;

> Principais fornecedores e percentuais de participagao
nas compras;

>  Como sera a utilizagdao dos recursos a serem
financiados;

> Quais sao os projetos atuais e para o futuro;
> Inovagdes implementadas e a implementar; e

»  Qual a formacgao e o grau de comprometimento dos
empregados e a motivagao da equipe.

16




Estafase € de sumaimportancia, pois a empresa deve demonstrar
para o banco suas competéncias gerenciais e administrativas,
seus controles (contas a receber, a pagar, estoque), a qualidade
da organizagao, a quantidade de empregados, as praticas
de gestao, o relacionamento com clientes, fornecedores e
concorrentes, a regularidade quanto aos aspectos legais de
funcionamento, os dados econdmico-financeiros e as perspectivas
do setor em que atua.

Esta etapa possibilita ao
gerente conhecer melhor as
intengdes do negdcio e o perfil
da empresa que acompanhara
e avaliar as possibilidades de
atendimento.
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QUAIS SAO AS
CONDIGOES
FINANCEIRAS?

As condigoes financeiras variam de acordo com o banco.

> Limite: o valor a ser financiado sera determinado pelo banco,
com base na avaliagdo de risco do crédito e na capacidade

de pagamento da empresa, podendo chegar a até 100% da
necessidade.

> Prazo: o0 prazo varia de acordo com a linha de crédito
disponibilizada pelo banco, mas geralmente os bancos trabalham
com prazo de até 24 meses, incluindo a caréncia, que pode chegar
atrés meses.

> Taxa de juros: a taxa de juros varia de acordo com o banco e a
avaliagao de risco do credito.

A taxa de juros € um dos itens mais importantes
das operagoes financeiras e deve ser bem
negociada pelo tomador do emprestimo.

18




QUAIS GARANTIAS
DEVO APRESENTAR?

As garantias podem variar de um banco para outro e de acordo
com a analise do cliente. Geralmente sao exigidas garantias reais,
pessoais ou fidejussoérias.

> Garantias reais: hipoteca, penhor ou alienac¢ao fiduciaria.

>  Pessoais ou fidejussoéria: aval ou fianca.

Os bancos operam, ainda, com recebiveis que sdao valores a
receber de vendas a prazo. Os recebiveis podem se transformar em
garantias ou recursos a vista, por meio de desconto de duplicatas
e notas promissoérias, desconto de cheques e também antecipagdo
de faturas de cartdes de credito.

Podem ser aceitas garantias complementares, a exemplo do Fundo de
Garantia de Operac¢ées (FGO), porém o banco deve estar habilitado
a operar com os recursos do Fundo. Saiba mais consultando a
cartilha: FGO e FGI - Fundos Garantidores de Risco de Crédito —
como as micro, pequenas e médias empresas podem se beneficiar.
O Fundo de Aval as Micro e Pequenas Empresas — FAMPE - € as
Sociedades de Garantia de Crédito também podem ser utilizados
como mecanismos de garantia. Consulte seu Gerente.

19
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EXISTE ALGUM
BENEFICIO PARA

AS MICROE
PEQUENAS EMPRESAS?

Sim, nas operagdes em que parte dos recursos € destinada a
micro e pequenas empresas, a exemplo dos fundos constitucionais
—FNO, FNE, FCO — e recursos do Programa de Geragao de Emprego
e Renda, as taxas sao menores, 0s prazos sao mais longos € o
percentual do limite de financiamento € maior do que para outras
empresas.



COMO O RECURSO
E LIBERADO?

Os recursos para capital de giro geralmente sao liberados de
uma Unica vez e 0s recursos para investimentos ocorrem de acordo
com o cronograma ou a caracteristica da operagao.

N
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CHECK-LIST
DE DOCUMENTOS

»  Comprovante de inscrigao do CNPJ;

»  Estatuto social, acompanhado da ultima alteragao;

>  Atas de eleicao da diretoria em exercicio ou conselho
de administragao;

»  Declaragdo simplificada para empresas optantes do
Simples ou DIPJ;

»  Balanco patrimonial dos dois ultimos exercicios;

»  Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF) ou
declaragao dos s6cios;

> Documento de identidade e CPF dos sécios;

»  Certidao Conjunta de Débitos relativos aos tributos
federais e a divida ativa da Unido
(www.receita.fazenda.gov.br);

»  Certidao de regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo — FCTS (www.caixa.gov.br);

>  Certiddo relativa a contribui¢des previdenciarias
(www. receita.fazenda.gov.br);

> Comprovante de regularidade da Relacao Anual de
Informagdes Sociais (Rais);

»  Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais
(Darf) relativo ao parcelamento Paes;

»  Licenca prévia dos érgaos do Meio Ambiente;

> Certidoes negativas do estado e do municipio onde
estd localizada a empresa/projeto; e

»  Projeto e/ou carta-consulta do investimento pleiteado.

22
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NUCLEO DE ACESSO AO CREDITO - NAC

O Nucleo de Acesso ao Crédito € um servigo de apoio as
micro, pequenas e medias empresas industriais, prestado pelas
Federagdes Estaduais de Industrias e coordenado pela CNI.
Tem o objetivo de orientar no processo de captagao de recursos
para viabilizar investimentos e a operagao do setor industrial,
contribuindo para a modernizagdo, o aumento da competitividade e
a ampliacao da capacidade produtiva.

Para mais informacdes, acesse:
Wwww.nac.cni.com.br

SUA OPINIAO E IMPORTANTE!

Envie sugestdes para o aperfeigoamento desta Cartilha ao Nucleo
de Acesso ao Crédito (nac@cni.com.br).
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