7.1.2 Contracapa

Deve conter:

* logomarca da CNI, com subordinacdo para o SENAL e de instituicdes
parceiras, se houver, na margem inferior, caso ndo tenham sido incluidas
na capa do folder,

e nome e endereco completo da(s) Unidade(s) do SENAI/DN responsavel(eis)
pelo conteido do folder,

e responsdvel pela producdo grafica.
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Figura 41 — Modelo da contracapa de folder

7.2 Cartaz

“Peca informativa, de impacto, geralmente afixada em ambientes abertos
ou ar livre.” (FIEMG, 2000)




Para divulgagdo, deve-se selecionar os locais onde o publico mais circula ou
freqilenta.

Normas de apresentacao

Deve conter os seguintes dados:

¢ logomarca da CNI, com subordinacdo para o SENAL Caso seja um produto
elaborado em parceria com outras instituicdes, incluir sua(s) logomarca(s);

e titulo;
* nome da série ou do projeto, se houver;
* local e ano de edigdo;

* gite.

2002
CNI
SENAI

de 02 a 04 de julho
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o s, LOCAL: SENAI/Departamento Nacional
o ~ Setor Bancério Norte — Quadrégy—}mm (E@A;iar

Solicitamos confirmar presenca
Bl.: (61) 317 9779 + e-mail: coinf@dn.senai.br

2 BRASILIA
m s 2002

Figura 42 — Modelo de cartaz “ Semana do Conhecimento”




7.3 Banner

“Estandarte, bandeira, confeccionado em lona vinil ou papel especial, usado,
interna ou externamente, para divulgacdes publicitdrias em eventos como
semindrios, workshops, congressos.” (FIEMG, 2000)

0 formato preferencialmente aceito é 150 cm x 100 cm.

Normas de apresentacao

Deve conter os seguintes dados:

* logomarca da CNI, com subordinacdo para o SENAIL Caso seja um produto
elaborado em parceria com outras instituicdes, incluir suaf(s)
logomarca(s);

e titulo;

* nome da série ou do projeto, se -
SENAI

houver;
° 1OC(11 e ano de Edl(;ao Gente Especial Fazendo um SENAI Especial
CAMPANHA NACIONAL DE
EMPREGABILIDADE DA PESSOA
SURDA E COMEMORACAO
PELO DIA DO SURDO

9y

Pessoas com
Necessidades (*
SpeCiaiS Inclusio das

Pessoas com
Necessidades
Especiais

nos Programas
de Educacao
Profissional

do SENAI

26/09 * Dia Nacional do Surdo

SBN — Ed. Roberto Simonsen — |5° andar - Auditério - Brasilia - DF

Figura 43 — Modelo de oanner
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8 PATENTE

CONCEITO

“Titulo de propriedade tempordria sobre uma invencdo ou modelo de
utilidade outorgado pelo Estado aos inventores ou autores ou outras pessoas
fisicas ou juridicas detentoras de direitos sobre a criacdo. Em contrapartida,
o inventor se obriga a revelar detalhadamente todo o contetido técnico da
matéria protegida pela patente.” (INPI, 2002)

A Lei de Propriedade Industrial também concede direitos de exclusividade a
“Marcas” e “Desenho Industrial” através de seu registro, e rege os direitos
relativos a contratos que envolvam transferéncia de tecnologia.

No Brasil a lei que rege a protecdo para a Propriedade Industrial é a 9.279/
96, e o Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI) estabelece as
condicdes no que se refere a forma e ao contetido dos documentos que
integram os pedidos de patente e desenho industrial.

Tipos de patentes:
e Patente de Invencdo;
e Patente de Utilidade.

8.1 Processamento do pedido de patente
Sdo vdrias as etapas que constituem o depésito de um pedido de patente no
INPI e sua tramita¢do no 6rgdo, como, por exemplo:

Busca PREVIA

A busca prévia ndo é obrigatéria, no entanto é aconselhdavel ao interessado
realizd-la para verificar a novidade e atividade inventiva da invencdo, bem
como auxiliar no enquadramento da matéria a natureza do pedido.




DEPOSITO DO PEDIDO DE PATENTE

Os depositos de pedido de patente e dos desenhos industriais podem ser
efetuados na recepcdo do edificio-sede do INPI, no Rio de Janeiro, localizado
na Praca Maud n? 7, nas Delegacias e Representacdes Regionais nos outros
Estados, ou através de envio postal enderecado d recep¢do do INPIL.

Apds a entrega da documentacdo para o deposito do pedido da
patente, o andamento do pedido sera divulgado na Revista da
Propriedade Industrial (RPI).

Antes de aceito o deposito da patente, é efetuado um exame
preliminar para verificar se o pedido esta de acordo com as normas
legais. Caso necessario, poderao ser feitas exigéncias formais, com
prazo de 30 (trinta) dias para patentes, e 5 (cinco) dias para os
desenhos industriais, a contar da notificacao ao interessado, sob
pena de nao aceitacao do deposito e devolucao da documentacao.

Para se obter a protecdo do “objeto”, o inventor ou interessado deve depositar,
no INPI, um pedido de patente, compreendendo:

Requerimento

0 requerimento inicial, feito através do formulario de depésito, deve citar
todos os dados identificadores do privilégio requerido, tais como: nome do
inventor, depositante, quantidade de folhas, documentos anexados e outros.

Relatorio descritivo

Parte fundamental do documento de patente que descreve, de modo
suficiente, claro e completo, o objeto do pedido, ressaltando com precisdo o
resultado alcangado de acordo com a natureza da prote¢do pretendida.




Reivindicacdao
Parte fundamental do documento de patente que define a matéria para a
qual a protecdo é solicitada, estabelecendo os direitos do inventor/criador.

As reivindicacdes sdo formuladas de modo a evidenciar claramente as
particularidades da invencdo ou criagdo.

Desenho

Parte do documento dos pedidos que serve para facilitar ou permitir a
perfeita compreensdo do objeto do pedido exposto no relatério descritivo,
podendo, no caso de modelo de utilidade, definir o escopo da protecdo.

Assim, o desenho constitui elemento essencial no caso de modelo de utilidade,
em vista da natureza especifica dessa protecdo.

Resumo

Sumdrio de descricdo técnica do pedido de patente que permite uma breve

avaliacdo da matéria.

* Comprovante de recolhimento da retribuicdo cabivel (gquia propria do
INPI);

* Outros documentos necessdrios a instrugdo do pedido, se for o caso
(documento de cessdo, procuracdo, documento habil do pais de origem etc.).

SIGILO DO PEDIDO DEPOSITADO

O pedido de patente serd mantido em sigilo até a sua publicacdo, a ser
efetuada depois de 18 (dezoito) meses, contados da data do exame ou da
prioridade mais antiga, podendo ser antecipada a requerimento do
depositante. No fim deste prazo, o pedido tera sua publicacdo notificada
na RPL




EXAME DO PEDIDO

Para que o pedido seja examinado, ou seja, estudado por um examinador de
patentes, é necessdrio apresentar uma solicitacdo de exame. Este
requerimento tem que ser protocolado dentro dos primeiros 30 (trinta) dias
e 6 (seis) meses do deposito do pedido, pelo depositante ou qualquer
interessado, ou este sera arquivado. Paga-se uma taxa especifica de exame,
que aumenta de valor quando o pedido tem mais de dez reivindicagdes, ou

quando se trata de patente de invengdo.

Depois de examinado, o examinador de patentes emite um parecer técnico

expondo suas conclusdes, que podem ser:

¢ pelo deferimento (concessdo da patente);

* pela elaboracgdo de exigéncias técnicas para reformulacédo do pedido, a
fim de que este possa receber a patente requerida (exigéncias técnicas,
com prazo de 90 (noventa) dias para cumprimento destas, contados da
notificagdo na RPI);

e informando ao depositante que o pedido ndo atende aos requisitos para
protecao;

* pelo indeferimento do pedido (o depositante poderd impetrar recurso, no

prazo de 60 (sessenta) dias da notificacdo na RPI).

CARTA-PATENTE

Uma vez que o pedido tenha sido deferido, esta decisdo na RPI e o INPI vai
aguardar o prazo de 60 (sessenta) dias, contados do deferimento do pedido,
para pagamento da retribuicdo, e respectiva comprovacdo, correspondente
a expedicdo da Carta-Patente.




RECURSO/NULIDADE
As decisdes da DIRPA sdo, em principio, recorriveis. Somente as decisdes

expressas na LPI como definitivas ndo sdo passiveis de recurso.

Se a decisdo for pelo indeferimento do pedido, cabera a interposicdo de

recurso no prazo de 60 (sessenta) dias.

NuLIiDADE
A patente concedida contrariando os dispositivos legais da Lei n? 9.279/97 é nula.
A nulidade podera ser instaurada administrativamente dentro de no maximo 6

(seis) meses contados da data de concessdo da patente que se deseja anular.

CusTos BAsIcOs
Ndo havendo obstdculos processuais como exigéncias ou subsidios ao exame,
deverdo ser pagos R$ 75,00 pela expedicdo da Carta-Patente (invencdo ou

modelo de utilidade).

O depositante do pedido e o titular estardo sujeitos ao pagamento de

retribuicdo anual, denominada anuidades.

8.2 Especificacdes gerais quanto aos pedidos de
patente

Titulo
0 titulo deverd ser conciso, claro e preciso, identificando o objeto do pedido,
sem expressdes ou palavras irrelevantes ou desnecessdrias (por exemplo,

“novo”, “melhor”, “original”, ou quaisquer denominacdes de fantasia), e ser
0 mesmo para o requerimento, o relatoério descritivo e o resumo.




Terminologia e simbolos
As unidades de pesos e medidas devem ser expressas pelo sistema

internacional de unidades, seus multiplos e submultipos.

A terminologia e os simbolos devem ser uniformes em todo o pedido.

Indicacoes geométricas
Em relacdo as indicacdes geométricas, mecdnicas, elétricas, magnéticas,
térmicas, deve ser observado o disposto no vigente Quadro Geral de Unidades

de Medida estabelecido pelo 6rgdo nacional competente.

Formulas quimicas

As formulas quimicas e/ou equacdes matematicas, bem como simbolos,
pesos atémicos, nomenclatura e unidades especificas, ndo previstas no
Quadro Geral de Unidades de Medida, devem obedecer a pratica consagrada

no setor.

As formulas quimicas e/ou equagdes matematicas, bem como tabelas, quando
inseridas no texto, devem ser identificadas.

Relatoério descritivo
0O relatoério descritivo, as reivindicacdes, os desenhos (se houver) e o resumo
devem ser apresentados em 3 (trés) vias, para uso do INPI, sendo facultada a

apresentacdo de mais duas vias, no maximo, para restituicdo ao depositante.

O relatério descritivo, as reivindicacgdes e o resumo devem ser datilografados
ou impressos com caracteres de, no minimo, 2,1 mm de altura e, no minimo,

espaco 1%z, sem entrelinhas, em tinta preta, indelével, sendo permitido,




quando necessdrio, que as formulas quimicas efou equacdes matemdticas
sejam manuscritas ou desenhadas.

0O relatério descritivo, as reivindicacdes, os desenhos (se houver) e o resumo
ndo podem conter rasuras ou emendas, timbres, logotipos, letreiros,
assinaturas ou rubricas, sinais ou indicacdes de qualquer natureza estranhos
ao pedido, devendo ser apresentados em papel formato A4 (210 mm x 297
mm), flexivel, resistente, branco, liso, ndo brilhante, ndo transparente,
utilizado somente em uma face, sem estar amassado, rasgado ou dobrado.

O relatorio descritivo, as reivindicacdes e o resumo podem ter tabelas, sendo
permitida, quando imprescindivel, a sua inclusdo nas reivindicagdes.

Desenho

Os desenhos devem, preferivelmente, seguir o estabelecido nas normas
brasileiras para desenho técnico.

Os desenhos, fluxogramas, diagramas ou esquemas graficos deverdo:

* ter folhas numeradas consecutivamente, acima e ao centro das paginas,
em algarismos ardabicos, indicando o nimero da pdgina e o ntimero total
de paginas de desenhos separados por uma barra obliqua;

Exemplo: 1/3, 2/3, 3/3.

* ser executados com tracos indeléveis, firmes, uniformes e sem cores,
preferivelmente, com auxilio de instrumentos de desenho técnico, de
forma a permitir sua reproducdo;

* serisentos de textos, rubricas ou timbres, podendo conter apenas termos
indicativos (de forma a ndo cobrir qualquer linha das figuras) e palavras-

chave;




* ter cortes indicados por hachuras obliquas que permitam a facil leitura
dos sinais de referéncia e das linhas diretrizes;

e ser executados com clareza e em escala que possibilite redugdo com
definicdo de detalhes, podendo conter, em uma s6 folha, diversas figuras,
cada uma nitidamente separada da outra, numeradas consecutivamente
e agrupadas, preferivelmente, sequindo a ordem do relatériodescritivo;

* manter a mesma escala para todos os elementos de uma mesma figura,
salvo quando proporcdo diferente for indispensdvel a sua compreensdo;

* conter, sempre que forem utilizadas figuras parciais para compor uma
figura completa, sinais de referéncia que permitam a clara visualizagdo
da continuidade das figuras;

* ter as figuras, sempre que possivel, dispostas na folha de maneira vertical
e, quando na posicdo horizontal, com a parte superior voltada para o
lado esquerdo;

* conter todos os sinais de referéncia constantes do relatorio descritivo,
observando o uso dos mesmos sinais de referéncia para identificar
determinada caracteristica em todos os desenhos, sempre que essa
aparega.

Os desenhos ndo podem ser emoldurados ou delimitados por linhas, ficando

dispostos no papel com as seguintes margens minimas:

Margem Tamanho
Superior 2,5
Inferior 1,0 cm
Esquerda 2,5
Direita 1,5m




As fotografias serdo aceitas somente nos casos em que for a itnica maneira
possivel de representar graficamente o objeto do pedido e devem manter
sua qualidade durante, pelo menos, o prazo de vigéncia da patente.

Resumo

Deve indicar o setor técnico ao qual pertence a invencdo e ser redigido de
forma a permitir uma compreensdo clara do problema técnico, da esséncia
da solugdo desse problema por meio da invencdo e do uso principal desta
invencdo, servindo de instrumento eficaz de pré-selecdo para fins de pesquisa
em determinado setor técnico.

Quanto a forma, deve ser conciso, iniciado pelo titulo, ndo exceder 20 linhas
de texto e conter os sinais de referéncia dos desenhos entre parénteses.

Margem da folha e paginacao

As folhas relativas ao relatério descritivo, as reivindicacdes e ao resumo
deverdo conter o texto dentro da sequintes margens:

Margem Minimo Maximo
Superior 2,0m 4 cm
Esquerda 2,5 4m
Direita 2,0 cm 3m
Inferior 2,0 cm 3

Devem ser numeradas consecutivamente, com algarismos ardbicos, no centro
da parte superior, entre 1 cm e 2 cm do limite da folha, preferencialmente
indicando o ntimero da pagina e o ntimero total de pdginas (de cada uma

destas partes), separados por uma barra obliqua.




Exemplo:

Se o relatoério descritivo tivesse 31 paginas, as folhas 2, 12 e 31 seriam: 2/31,
12/31, 31/31.

Ter na margem esquerda, junto ao texto, as linhas numeradas, a partir da
quinta, de cinco em cinco (5, 10, 15 etc.), numeracgdo essa que deve ser
reiniciada a cada folha e se referir somente ds linhas do texto, ndo se
considerando o espaco ocupado por tabelas, formulas quimicas, fisicas ou
matematicas inseridas no texto, de maneira que a numeracdo das linhas
ndo sofra solucdo de continuidade.

Documentos bdsicos

Cada um dos documentos bdsicos que integram o pedido deve ser iniciado
em nova folha com numeracdo independente.

8.3 Registro de desenho industrial

Serd depositada como registro de desenho industrial, quando a criacdo se
refere a um resultado novo e original na configuracdo externa de um produto,
podendo servir de tipo de fabricacdo industrial. E necessdrio que se trate de
forma ornamental do objeto, ou seja, tridimensional, ou um conjunto de
linhas e cores aplicavel a um produto, ou seja, bidimensional.

Ndo sdo considerados desenhos industriais as obras de cardter puramente
artistico.

0 pedido de registro deverd conter:
* requerimento;

e relatorio, se for o caso;




* reivindicacdes, se for o caso;
¢ desenhos ou fotografias;
e campo de aplicacdo do objeto;

* guia de recolhimento.

8.3.1 Especificagbes para pedido de registro de desenho
industrial

RELATORIO DESCRITIVO

O relatorio descritivo deverd sempre ser apresentado quando os desenhos
ou fotografias ndo forem suficientes para delimitar e definir claramente o
objeto e suas variacdes.

Este deverd ser iniciado pelo titulo, limitando-se aos aspectos de cardater
ornamental do objeto, fazendo remissdo aos desenhos ou fotografias de forma
clara, precisa e concisa, mencionando os niimeros indicativos.

0 campo de aplicagdo deve estar definido no relatorio.

REIVINDICACOES
Quando os desenhos ou fotografias ndo forem suficientes para delimitar e
definir claramente o objeto e suas variacdes, serd obrigatério a apresentacdo
de reivindicacoes.

As reivindicacdes deverdo ser iniciadas pelo titulo e fazer mencdo das
referéncias numéricas.

DESENHOS OU FOTOGRAFIAS
Aplicam-se, no que couber, as disposicOes previstas para invencdes (item
9.2, referente a desenho).
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Anexo A

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS QUE ENTRE SI
FAZEM O SENAI — DEPARTAMENTO NACIONAL E

Pelo presente instrumento o Sr. ,

endereco: ,

identidade: , doravante denominado

Cedente, cede e transfere, nos termos do art. 49 da Lei n? 9.610/98, os direitos
patrimoniais referentes a obra de sua autoria ao SENAI — Departamento
Nacional, situado no Setor Bancario Norte, Quadra 1, Bloco C — 52 andar —
Brasilia — DF, CNPJ 33.564.543/0001-90, doravante denominado Cessiondrio.

A presente cessdo é feita em carater universal, total e definitivo e se faz por
prazo indeterminado e a titulo gratuito, produzindo seus efeitos ndo s6 no
Brasil mas em qualquer lugar situado fora das fronteiras nacionais, tendo
por objeto a obra:

de autoria exclusiva do Cedente.

0 Cessiondrio poderd utilizar amplamente a obra cedida, a titulo gratuito ou oneroso,
no Brasil ou no exterior, sem qualquer limitacdo de tempo ou da modalidade de
utilizagdo, sem que caiba ao Cedente qualquer participac@o no proveito econdémico
que direta ou indiretamente o Cessiondrio venha a auferir. O Cedente autoriza o
Cessiondrio a averbar o presente termo de cessdo d margem do registro a que se
refere o art. 19 da Lei n? 9.610/98, junto ao Escritorio de Direitos Autorais da
Biblioteca Nacional, ou no Registro de Titulos e Documentos.




O presente ajuste produzird seus efeitos inclusive em relacdo a eventuais
herdeiros e sucessores do Cedente.

Os contratantes elegem o foro da cidade de Brasilia para dirimir quaisquer
davidas referentes ao presente instrumento.

E por estarem justos e acordados firmam o presente termo em 3 vias de
idéntico teor, na presenca das testemunhas infra-assinadas.

Brasilia, de de
SENAI — Departamento Nacional José Manuel de Aguiar Martins
Cessiondrio Diretor-Geral

Autor Cedente

CPF

Testemunhas:
Nome
CPF

Nome
CPF




Anexo B

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS E USO DE
IMAGEM QUE ENTRE SI CELEBRAM O SERVICO
NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL -
DEPARTAMENTO NACIONAL E O SR. NOME DO
PALESTRANTE, NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento particular, de um lado o Servico Nacional de
Aprendizagem Industrial — Departamento Nacional, entidade de direito
privado, criado pelo Decreto-Lei n? 4.048 de 22 de janeiro de 1942, com sede no
SBN, Quadra 1, Bloco C — Ed. Roberto Simonsen — Brasilia — DE inscrito no CNPJ
do Ministério da Fazenda sob o n233.564.543/0001-90, doravante designado
SENAI|DN, neste ato representado por seu Diretor-Geral, JOSE MANUEL DE AGUIAR
MARTINS, e, de outro lado o Sr. Nome do Palestrante, nacionalidade, natural de,

profissdo, endereco, registrado sob o CPF 000, identidade 000, doravante designado
CEDENTE, tém entre si, justo e acordado, firmarem o presente Termo de Cessdo,

que se regerd pelas cldusulas e condicdes que se sequem:

CLAusuLA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 O Objeto do presente Termo é a cessdo e transferéncia, nos termos do
art. 49 c/c art. 90 da Lei n? 9.610/98, dos direitos patrimoniais referentes
a palestra proferida pelo CEDENTE no dia [ , sobre o tema
“nome da palestra”, que serd reproduzida em papel e gravada em fita
de video e CD-ROM.




CLAusULA SEGUNDA - CONDICOES

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

A presente cessdo é feita em cardter universal, total e definitivo e se
faz por prazo indeterminado e a titulo gratuito, produzindo seus
efeitos ndo so6 no Brasil, mas em qualquer lugar situado fora das

fronteiras nacionais.

O SENAI|DN poderd utilizar amplamente a obra cedida, a titulo gratuito
ou oneroso, no Brasil ou no exterior, sem qualquer limitagdo de tempo
ou da modalidade de utilizagéo, sem que caiba ao CEDENTE qualquer
participacdo no proveito econdémico que direta ou indiretamente o
SENAI/DN venha a auferir.

O CEDENTE autoriza o SENAI|DN a averbar o presente termo de cessdo
a margem do registro a que se refere o art. 19 da Lei n? 9.610/98, junto
ao Escritorio de Direitos Autorais da Biblioteca Nacional, ou no Registro

de Titulos e Documentos.

O presente ajuste produzird seus efeitos inclusive em relacdo a
eventuais herdeiros e sucessores do CEDENTE.

O SENAI-DN compromete-se a mencionar, nos anais da “nome do
evento”, que os textos e graficos utilizados nesta palestra sdo citagdes

do livro “obra”, de nome.

CLAUSULA TERCEIRA - DisposicOES FINAIS

3.1

As partes elegem, de comum acordo, o foro da Justica da cidade de
Brasilia para dirimir toda e qualquer questdo originaria do presente
instrumento, com expressa rentncia a qualquer outro, por mais

privilegiado que possa ser.




E por estarem, assim, justos e contratados, assinam o presente em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, na presenca das duas testemunhas, ao final

assinadas.
Brasilia, de de
José Manuel de Aguiar Martins
Diretor-Geral do SENAI/DN
Nome do palestrante
CPF
Testemunhas:
Nome
CPF
Nome
CPF




Anexo C
FORMUI.ARIO DE SOI.ICITAQ[\O DO ISBN

@ MI 1T R1oDA ULTURA FORMULARIO DE SOLICITAGAO DO ISBN
ILIOTE A AIO AL -
D L Codigo de barras Etiqueta
A 1 ()sim()ndo o goysen ||| ||| I_I_I_|
IDENTIFICACAO DA OBRA
1. Titulo: 2. Nivel |_|
3. Pertence a:
colega, séie ou obra completa
4. Namero de ordem:  fasciculo |_|_|_| tomo |_|_|_| volume |_|
5. Ntimero de unidades da colecdo completa:  |_|_|_| unidades 6. Assunto: cédigo |_|_|
7. dioma(s) daobra: |_|_|_I e l_|_|_| e |_| 8. Idiomas da tradugdo: do |_|
9. Editor(a): Prefixo editori
nome ounome faniasia cee |_I_ILIZIZILIZZIZ 1)

[ A

10. Co-editor(a): Prefixo editorial

nome ounome fantasia

11. Tipo de suporte: 1 ( ) papel 2 ( ) compactdisk 3 ( ) fita cassete 4 ( ) fita magnética (streamer) 5 ( ) fita de video
6 ( ) disquete de computador 7 ( ) outro

12. Acabamento:  1( )luxo 2( )econdmico 3( ) outro 13.Capa: 1( )dura 2( ) brochura

I_l 15. N° de paginas: |_|_|_|_|

pl merc. intemo |_|

14. Formato (distancia em mm): lombada/frente |_|_| pélcabeca |_|

16. Tiragem (n° de exemplares):  total |_| | pl merc. externo |_|
17. N° da edigdo: |_|_|_| 18. Ano da edico: | 19. Previs&o de publicagdo: més |_|_| anol

_lo0 21 Local da edigao:

20. Prego de capa previsto:  Rsl_|_|_.|_

22. Autores:
Nome:

Nome:

Nome:

23. Tradutores:
Nome:

Nome:

Nome:

24. llustradores:

Nome: 111t
Nome:
Nome:
Data de recebimento ____/ /
Responsavel / contacto Responsavel
tel:
Editor(a) fax: Agéncia Brasileira do ISBN

Av. Rio Branco, 219  Rio de Janeiro-RJ CEP 20040-008 Tel. (021) 262-8255 r.211 Fax (021) 262-8255 r.336




INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

Etiqueta- uso exclusivo da Agéncia do ISBN
Cadigo de barra: assinalar com X se esta ou ndo solicitando o cédigo de barras.
1. Titulo: preencher com o titulo completo da obra. Ex: __O que é dialética?.
2. Nivel: preencher com o cédigo correspondente ao tipo de obra:
1 - titulo independente 2 - volume de uma colegdo 3 - fasciculo ou parte do volume de uma colegio 4 - colegéio completa
Ex: 121
3. Pertence a: preencher, se aplicavel, com o titulo da colegao, série ou obra completa a que pertence o fasciculo, tomo ou volume
declarado no campo 1: Ex: __Colecdo Primeiros Passos
4. Ntmero de ordem: preencher, se aplicével, com o nimero do fasciculo, tomo ou volume que compde a obra completa.
tomo LI volume I_I213!
5. Nimero de unidades da colegao completa:  preencher, se aplicavel, com o ntmero total de fasciculos, tomos ou volumes
que compdem a colegdo, série ou obra completa. Ex: I310101 unidades

6. Assunto: preencher com o codigo de assunto da obra ap6s consulta prévia & Tabela de Assuntos do ISBN.

Ex: fasciculo |,

Ex: codigo |_LI_I_I_I_LI_I_I_I_L11I0l0l (corresponde ao assunto “FILOSOFIA” na tabela)
7. Idioma(s) da obra: preencher com ofs) idioma(s) no(s) qual(is) a obra esta sendo editada:
Ex: IPIOIRI e lIINIGI e |_I_I_| (portugués inglés - edicéo bilingue)

8. Idioma da traducgo: preencher, se aplicavel com o idioma do qual a obra foi traduzida e com o idioma para o qual foi
traduzida. Ex: do llINIGI para o IPIOIRI

9. Editor(a): preencher com a razéo sociallCGC (ou nome do editor-autor e CPF quando for pessoa fisica) e respectivo prefixo

editorial.

Ex: 1- Editor(a) __ Editora_Brasiliense. Prefixo editorial |_|_|_LI1I2! CGC 161411413141.1814121/10/010121-16141
ou nome ou nome fantasia

Ex: 2- Editor(a) __Lorival Dantas. Prefixo editorial CPF 1zl

nome ou nome fantasia

10. Co-Editor(a): segue a orientagéo anterior.
1. Tipo de suporte: assinalar com X o(s) tipo(s) de suporte(s) no(s) qual(is) foi editada a obra. No campo 2, compact disk, estéo
incluidos CD-l, CD-ROM, Audio CD e PCD.
Ex: 1 (X) papel 2 (X) compact disk 3()ftacassete 4 () fitamagnética (streamer) 5 ( ) fita de video
6( ) disquete de computador 7 ( ) outro
12. Acabamento: assinalar com X o tipo de acabamento da obra. (apenas para obras que apresentem suporte papel - admite
apenas uma opgao). Ex: 1( ) luxo 2 (X) econdmico 3 ( ) outro
13. Capa: assinalar com X o tipo de capa da obra. (apenas para obras em suporte papel - admite apenas uma opgo).
Bx:1()dura 2 (X) brochura
14. Formato: preencher com as medidas do volume, em milimetros, com base nas paginas internas: (apenas para obras que

e

apresentem suporte papel). Ex: 11410l lombada/frente 1215101 pé/cabega
15. N° de paginas: preencher com nimero de paginas (estimado) da obra. (apenas para obras que apresentem suporte papel). Ex: |_ILI3I71
16. Tiragem: preencher com o numero de da obra, o total e as ao mercado
interno e a0 mercado externo. Ex: total 1213100101 p/merc. interno [2100i0l0I p/merc. externo 1_I310/0101
17. N° da ediéo: preencher com o nimero da edigdo da obra. Ex: I_|_I5!

18. Ano da edigao: preencher com o ano da edicéo da obra. Ex: 111919171
19. Previsdo de publicagdo: ~preencher com o més e com o ano previstos para a publicagdo. Ex: més 105!
20. Prego de capa previsto:  preencher com a estimativa de prego de capa do exemplar. Ex: RS L_I_L
21. Local de edigo: preencher com o nome da cidade onde a obra ser editada. Ex: __Rio de Janeiro
2212324 . Autoresftradutoresfilustradores:  preencher com o nome, pseuddnimo (quando houver) e nacionalidade dos autores,
tradutores e ilustradores.
22. Autores:
Nome ___Hans Weber. Nac. IAILIEI

23. Tradutores:
Nome Pedro Cabral. Nac. IBIRIAI

24. llustradores:
Nome Anabela de Souza Nac. IBIRIAI
6 Anabelle.
Data de recebimento: uso exclusivo da Agéncia do ISBN




Anexo D
FORMULARIO DE REGISTRO EIOU AVERBACAO

Fundacio Biblioteca Nacional Requerimento para
MINISTERIO DA CULTURA Registro e/ou Averbacio

Escritorio de Direitos Autorais

REGISTRO N° LIVRO | FOLHA

DADOS DA OBRA
TITULO
GENERO (VIDE TABELA) N°DE PAGINAS

SOMENTE PARA OBRA NAO PUBLICADA

0 DE APRESENTACAO
O manvscriro O patieocrarao O miviocrarapo O compuravor O xerox O outros

SOMENTE PARA OBRA PUBLICADA

EDICAO ANO EDICAO MUNICIPIO PUBLICACAO UF PUBLICACAO
BRASILIA DF

EDITOR (A)

SENAIDN

GRAFICA

DADOS PESSOAIS DO REQUERENTE
NO!

SENAI- DEPARTAMENTO NACIONAL

NACIONALIDADE VINCULO COM A OBRA CPF/CGC OU PASSAPORTE

CESSIONARIO ‘ 33.564.543/0001-90
PSEUDONIMO | DATA NASCIMENTO | UF NASCIMENTO

IDENTIDADE ORGAO EMISSOR | LOCAL EMISSAO

ENDERECO ( AVENIDA, RUA, TRAVESSA, ETC)
SBN - QUADRA 1-BLOCO C - 4 ANDAR

BAIRRO MUNICIPIO UF
BRASILIA DF

CEP TELEFONE PARA CONTATO

70040-903 (61) 3179779

DADOS PESSOAIS ( DE UMA OUTRA PESSOA VINCULADA)

NOME

NACIONALIDADE | VINCULO COM A OBRA ‘ CPF/CGC OU PASSAPORTE

PSEUDONIMO DATA NASCIMENTO | UF NASCIMENTO

IDENTIDADE ORGAO EMISSOR | LOCAL EMISSAO

ENDERECO (AVENIDA, RUA, TRAVESSA, ETC)

BAIRRO MUNICIPIO ‘ UF

CEP ‘ TELEFONE PARA CONTATO

Timo.(a) Sr.(a) Chefe de Direitos Autorais da Fundagio BIBLIOTECA NACIONAL
De acordo com os termos da lei 9/02/98, o(s) supracitado(s) requer(em) o registro e/ou averbagio da obra acima caracterizada,

para o que entrega(m) __ exemplar(es) da mesma, por serem suas declaragdes fiel expressio da verdade, sob pena de lei, pede
deferimento.
Brasilia
. /.
LOCAL DATA ASSINATURA

José Manuel de Aguiar Martins
Diretor-Geral do SENAIDN




DECLARACAO:

Declaro para os devidos fins, que me responsabilizo inteiramente pelo eventual esmaccimento (total ou parcial)

das copias reprogrificas (xerox) do texto que s consubstancia a obra de minha autoria, entregue para registro,
intitulada

/. /
LOCAL DATA ASSINATURA
RESPONSAVEL PELO AUTOR MENOR QUE 21 ANOS:
Nom!
N° IDENTIDADE ORGAO UF
ASSINATURA

ATENDIMENTO A CARGO DO SERVIDOR

BUSCA DE ANTERIORIDADE, TITULO E AUTOR.

[0 ~NapA CONSTA DA PRESENTE 0BRA L1 TRATA-SE DE AVERBACAO AO REGISTRO N° Lo F
OBRA EM NOSSOS AROUIVOS

OBSERVACOES:

REGISTRE-SE, EM: INDEFERIDO EM:
Py S
/ / DATA
DATA
CHEFE DO EDA/BN

CHEFE DO EDA/BN

RESPONSAVEL PELO REGISTRO:

LOCAL

ASSINATURA

J:\Atividades COINF\Registro de Obras BN\Vera Regina Abreu.doc

ATENCAO
ENVIAR OU E\YTRE(;AR ESTE REQUERIMENTO (ANEXO A OBRA) AO ESCRITORIO DE DIREITOS AUTORAIS (EDA/BN)

PALACIO GUSTAVO CAPANEMA - RUA DA IMPRENSA, 16 - SALAS 1205/10 - 12° ANDAR - CASTELO
CEP 20030-120 - RIO DE JANEIRO - RJ

Fone: (021) 220-0039 fax: (021) 240-9179







INDICE

Abreviatura(s)
lista de, 41

Agradecimento
conceito, 40

localizagdo, 22

Alinea, 54-55
Anexo
conceito, 49, 85
localizacdo, 22, 81
Apéndice
conceito, 49, 85

localizagdo, 22, 81

Apresentacao
conceito, 44

localizagdo, 22
modelo, 46, 47
Artigo de periodico

estrutura, 81

normas gerais, 81

Autor
instituicdo, 24, 25

pessoal, 24




Autoridades da instituicao
localizagdo, 31, 99-100

Banner
conceito, 112

elementos de identificagdo, 112

formato, 112

Bibliografia
conceito, 49

localizacdo, 22
Capa
CD-ROM, 98
elementos de identificagdo, 98-99
modelo, 99
folder, 109
elementos de identificagdo, 109
modelo, 109
monografia, 23-29
elementos de identificacdo, 22
modelo, 27, 28
publicacdes periddicas, 59-77
elementos de identificacdo, 63-65
videocassete, 93
elementos de identificacgdo, 93-94

modelo, 94




Cartaz
conceito, 110

elementos de identificagdo, 111
modelo, 111

CD-ROM
elementos de identificacdo, 98-103

Cessao de direitos da obra
formuldrio, 131, 133

Citacao, 85
Colofao
conceito, 53
elementos de identificagdo, 53

localizagdo, 22

Conclusao, 43, 83
Contracapa
CD-ROM, 101-102
elementos de identificacdo, 101-102
modelo, 102
folder, 110
elementos de identificagdo, 110
modelo, 110
monografia, 28-29
elementos de identificacdo, 28
publicacdo periddica, 65

elementos de identificacdo, 65




videocassete, 96
elementos de identificacdo, 96
modelo, 96

Copirraite
localizacdo, 35, 69

Copyright
ver Copirraite

Dedicatoria
conceito, 39

localizacdo, 22, 39
Desenvolvimento, 22, 48, 83

Disco
CD-ROM, 103

elementos de identificacdo, 103
modelo, 103

Dissertacao
conceito, 21

Documento coletivo da instituicao, 25
Documento de natureza administrativa, 25
Documento legal, 25

Dorso
ver Lombada

Edicao, 26, 32, 35, 36
Editorial, 71




Elementos materiais
monografia, 23-30

publicagdes periddicas, 63-65
Elementos pos-textuais

artigo de periddico, 84-85

monografia, 48-53

publicagdes periddicas, 73-74
Elementos preé-textuais

artigo de periddico, 82-83

monografia, 30-46

publicacdo periddica, 65-71
Elementos textuais

artigo de periédico, 83

monografia, 47-48

publicacdes periddicas, 72-73

Encarte
conceito, 61

Epigrafe
conceito, 40
localizagdo, 22
Errata
conceito, 41-42
localizagdo, 22, 71

modelo, 42




Falsa folha de rosto
conceito, 30, 65

monografia, 30
elementos de identificacdo, 30
modelo, 31
publicagdes periddicas, 65
Ficha catalografica
localizacdo de, 36, 69
modelo, 37, 70

Folder
conceito, 109

elementos de identificagdo, 109-110

Folha de créditos
conceito, 51

elementos de identificagdo, 51-52
localizagdo, 22
modelo, 52

Folha de rosto
conceito, 34

monografia, 34
elementos de identificacdo, 34
modelo, 34

publicacdes periddicas, 66
elementos de identificacdo, 66-67
modelo, 68




Folheto
conceito, 19

estrutura, ver Monografia

Fotografia
conceito, 105

elementos de identificagdo, 105-106

Glossario
conceito, 49, 85

localizagdo, 22, 81

Nustracao
lista de, 40

indice
conceito, 50, 73
localizacdo, 22, 62
modelo, 51
tipos de, 50, 73

Instrucao para autores
localizacdo, 74

normas para redacdo e apresentagdo, 74
Introducao, 47, 83

ISBN, 28, 36-37, 96, 101, 103
formuldrio de solicitacdo, 136-137

ISSN, 60, 63-64, 66, 68, 70

Legenda bibliografica
elementos de identificacdo, 66-67




localizacdo, 62, 67
modelo, 67

Listas
de abreviaturas, 41

de ilustracdes, 40
de siglas, 41

de simbolos, 41
de tabelas, 41
localizacdo, 22, 40

Livro
conceito, 19

estrutura, ver Monografia

Logomarca da instituicao
localizagdo, 23, 24, 29, 34, 63, 65, 66, 93, 95-98, 103, 109-112

Lombada
conceito, 29

CD-ROM, 102

monografia, 29-30
elementos de identificacdo, 29
modelo, 29

publicacdes periddicas, 65
elementos de identificacdo, 65

videocassete, 95

Monografia
conceito, 19

estrutura, 21-53
tipos de, 19-21




Multimeio
conceito, 93

Nota explicativa, 84

Nova edicdo
ver Reedicao

Nova impress@o
ver Reimpressao

Numeracao progressiva
conceito, 54

forma de apresentacdo, 54-55
modelo, 55

Nitimero Internacional Normalizado do Livro
ver ISBN

Numero Internacional Normalizado para Publicacdes Seriadas
ver ISSN

Orelha
conceito, 30

elementos de identificacdo, 30

Paginacao
forma de apresentacdo, 53, 61

Palavra-chave, 83-84
Patente
conceito, 115
especificacdes gerais, 119-124
processamento do pedido, 115
registro de desenho industrial, 124
especificacdes, 125




Pecas promocionais
banner, 112

cartaz, 110-111
folder, 109

Peritdicos
ver Publicacoes periddicas

Posfacio
conceito, 48-49
localizagdo, 22

Prefacio
conceito, 44

localizagdo, 22
modelo, 45

Publicacoes periédicas
conceito, 59
encarte, 61
estrutura, 63-65
fasciculo/ntmero, 60
formato, 59
legenda bibliografica, 66-67
ntmero ou edicdo especial, 60
periodicidade, 59-60
separata, 61
suplemento, 74-75
volume, 60-61

Quarta capa
ver Contracapa




Reedicao, 26
Referéncia
conceito, 49
localizacdo, 22, 49

Reimpressao, 26

Relatério
conceito, 20
de estdgio e visita, 20
de viagem, 20
estrutura, ver Monografia
institucional, 20
técnico-cientifico, 20

Resumo,
conceito, 40, 82, 84

localizacdo, 22, 81

Separata
conceito, 61

Sobrecapa
conceito, 23

monografia, 23
Sumario

conceito, 42, 71

localizagdo, 22, 42-43, 71

modelo, 44

Suplemento
conceito, 74

modelo, 76




Termo de cessao de direito autoral, 131, 133

Tese
conceito, 21

Texto
conclusdo, 48

desenvolvimento, 48
introducdo, 48

Trabalho académico
conceito, 21

Trabalho apresentado em evento
estrutura, 89

Trabalho de conclusdo de curso
ver Trabalho académico

Transparéncia
conceito, 104

elementos de identificacdo, 104
modelo, 105

Verso da capa
CD-ROM, 99

modelo, 99

Verso da falsa folha de rosto
monografia, 31

elementos de identificacdo, 31-32
modelo, 32-33




Verso da folha de rosto
monografia, 35

elementos de identificacdo, 35-36
modelo, 37-38

publicagdes periodicas, 69
elementos de identificacdo, 69-70
modelo, 70

Videocassete
contetido, 97

elementos de identificagdo, 93-98
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