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Especificacao de Regra de Negodcio

1. Introducao

O objetivo deste documento é de centralizar todas as regras de negécio do sistema SUPERJURIS
referente ao modulo Assessoria, sendo referéncia para todos os artefatos que por ventura se fizerem
necessarios o uso das regras aqui definidas.

2. Descricao do Médulo

Este modulo foi criado com o intuito de permitir que a Diretoria Juridica mantenha o registro,
acompanhe e controle todos 0os compromissos (assessorias, representagdes, projetos especiais, ETDs
e outras participacdes) dos seus advogados e gestores.

3. Regras de Negocio

RN1 - Inclusdao de Assessoria

1. Uma assessoria é gerada a partir da criagdo de um assunto de protocolo tipo assessoria e sua
distribuicao (ver SUPERJURIS_1Protocolo_RegrasNegdécio.docx - RN1, RN1.1, RN1.4)

2. Na distribuicdo do assunto é gerada uma ficha de assessoria na base Assessoria e € atribuido a
esta, um N? de Protocolo com sequencial, um assunto geral, a geréncia, o compromisso e
arquivos anexos.

a. O 1?2 compromisso da ficha de assessoria sempre é gerado a partir da distribuicdo do
assunto deste tipo no protocolo.

3. O advogado toma ciéncia que participard de um determinado compromisso, quando recebe um
e-mail informando-o. Esse e-mail apresenta o tipo de compromisso, sua categoria, 0 assunto
principal, a data e o horario em que ird ocorrer e um link de acesso ao documento.

4. E registrado no histérico da assessoria para quem esta foi enviada e quando.

RN2 - Alteracao de Assessoria

1. Os perfis "Diretor, Gerente Executivo Juridico, Gerente Executivo Juridico de Operagoes,
Secretaria-Chefia, Secretaria-Administrativa e Advogado” poderdo realizar qualquer tipo de
alteracdo em uma ficha de assessoria.

Uma ficha de assessoria pode ter varios compromissos cadastrados. (RN2.1)

Compromissos cadastrados na ficha de assessoria podem ser alterados (RN2.2) ou cancelados.
(RN2.3)

Outros arquivos poderao ser anexados a uma ficha de assessoria. (RN2.4)
Comentarios poderao ser adicionados a ficha de assessoria e enviados. (RN2.5)

RN2.1 - Inclusao de Compromisso

1. Um novo compromisso pode ser incluido em uma ficha de assessoria pela acdao Novo
Compromisso.



Os campos Entidade(s), Unidade(s) Interessada(s) e Outro(s) Interessado(s) podem
permanecer com o valor default da ficha criada ou podem ser alterados.

E de preenchimento obrigatério os campos: Assunto Especifico, Tipo, Categoria, Local, Data
(formato dd/mm/aaaa) ou Periodo do Evento (formato dd/mm/aaaa), Advogado(s) Envolvido(s)
e Horario (formato hh:mm).

Um compromisso podera ser atribuido para varios advogados e para cada um devera ser
marcado a data e horario.

E permitido marcar/desmarcar dias de um determinado periodo para os advogados.
Um compromisso em um determinado dia ndo pode ter o horério zerado.

Serao atribuidas horas ao banco de horas do advogado(s) envolvido(s) de acordo com a data,
horario do evento e entidade.

Podera ser descontada 1 hora de almogo do horario agendado para o advogado envolvido.
Quando for o caso, basta marcar o campo Almogo no Horario.

Um compromisso pode ser apenas salvo na ficha de assessoria ou salvo e enviado para o(s)
advogado(s) envolvido(s)

O advogado toma ciéncia que participara de um determinado compromisso, quando recebe um
e-mail informando-o. Esse e-mail apresenta o tipo de compromisso, sua categoria, 0 assunto
principal, a data e o horario em que ird ocorrer e um link de acesso ao documento.

10. Em um compromisso também podem ser anexados arquivos (RN2.4)

RN2.2 - Alteragcao de Compromisso

1.

Os perfis "Diretor, Gerente Executivo Juridico, Gerente Executivo Juridico de Operagoes,
Secretaria-Chefia, Secretaria-Administrativa e Advogado” poderao alterar um compromisso.

Todos os campos do compromisso podem ser alterados com excec¢ao do banco de horas.

Um compromisso ao ser alterado pode ser apenas salvo ou salvo e enviado para o(s)
advogado(s) envolvido(s)

O advogado toma ciéncia que o compromisso foi alterado, quando recebe um e-mail
informando-o.

RN2.3 - Cancelamento de Compromisso

1.

Os perfis "Diretor, Gerente Executivo Juridico, Gerente Executivo Juridico de Operagoes,
Secretaria-Chefia, Secretaria-Administrativa e Advogado” poderao cancelar um compromisso.

O advogado toma ciéncia que o compromisso foi cancelado, quando recebe um e-mail
informando-o.

Nao é permitido realizar o cancelamento do 1° compromisso de uma ficha de assessoria.

RN2.4 - Arquivos anexos na Ficha de Assessoria/Compromisso

1.

Poderao ser anexados arquivos, independente da extenséo.

2. O tamanho limite do arquivo anexado é de 10Mb.



3. Na&o existe padrdo de nome para os arquivos anexados.

RN2.5 - Envio de Comentarios
1. Poderao ser incluidos 2 tipos de comentarios na ficha de assessoria:

a. Comentarios Técnicos: comentarios referentes ao assunto que esta sendo tratado no
compromisso.

b. Comentarios Administrativos: comentarios gerais.

2. Os comentarios podem ser registrados na ficha de assessoria inserindo o texto desejado no
campo Entrada de Comentéarios na secao "Comentarios Técnicos" ou na sec¢ao "Comentarios
Administrativos".

a. O usuario pode apenas inserir o comentario.

b. O usuério pode inserir o comentario e vinculd-lo a um determinado compromisso,
bastando clicar em Sim no "Vincular Comentario?" e selecionar o compromisso
desejado.

O usuario pode apenas salvar um comentario.

O usuario pode enviar o comentario para um dos colaboradores da DJ. Para enviar um
comentario, basta clicar em Enviar Comentarios, selecionar o nome do colaborador
desejado e envia-lo.

3. Os comentarios ficardo registrados nas suas respectivas secbes, com a data (formato
dd/mm/aaaa) em que foram realizados e com 0 nome de quem o realizou. No caso dos
comentéarios vinculados a compromissos, fica também registrada a data do compromisso ao
qual esta vinculado. Por exemplo: "Comentario vinculado ao compromisso do dia - 29/05/2014:"

4. O colaborador para o qual foi enviado o comentério, receberd um e-mail. Esse e-mail apresenta
o n® da ficha de assessoria, 0 comentario. e um link de acesso ao documento.

5. E registrado no histérico da assessoria para quem o comentario foi enviado e quando.

RN3 - Encerramento de Assessoria

1. Uma ficha de assessoria podera ser Encerrada pelos perfis "Diretor, Gerente Executivo Juridico,
Gerente Executivo Juridico de Operagbes, Secretaria-Chefia, Secretaria-Administrativa e
Advogado".

Para a realizagdo do Encerramento da assessoria, basta clicar no botao Encerrar.

O sistema pedira a confirmacao do encerramento e informara que o mesmo foi realizado com
sucesso.

E registrado o status "Encerrado” na ficha.
Uma ficha de assessoria encerrada ndo pode ser mais alterada.
Esta operacao é registrada no histérico da assessoria.

RN4 - Cancelamento do Encerramento de Assessoria
1. Uma ficha de assessoria podera ter seu encerramento cancelado pelos perfis "Diretor, Gerente



Executivo Juridico, Gerente Executivo Juridico de Operacdes, Secretaria-Chefia, Secretaria-
Administrativa e Advogado".

Para a realizacdo do Cancelamento do Encerramento da assessoria, basta clicar no botao
Cancelar Encerramento (Canc. Enc.).

O sistema pedira a confirmacao do cancelamento do encerramento e informara que 0 mesmo
foi realizado com sucesso.

O status "Encerrado" da ficha é excluido.
A ficha de assessoria retorna a ser editavel.
Esta operacao é registrada no histérico da assessoria.

RN5 - Exclusao de Assessoria

1.

Uma ficha de assessoria somente podera ser excluida pelos perfis "Diretor, Gerente Executivo
Juridico, Gerente Executivo Juridico de Operacdes, Secretaria-Chefia, Secretaria-Administrativa
e Advogado".

Nesta operagdo, o sistema pedira a confirmacao da exclusao e informara que a mesma foi
realizada com sucesso.

A ficha de assessoria é excluida fisicamente do sistema, assim como seu historico.

E registrado um novo histérico com a data de exclusdo e a mensagem "A Assessoria foi
excluida por (nome do responsavel pela exclusao)".

Uma vez excluida, uma ficha de assessoria ndo podera ser recuperada.

RNG6 - Historico da Assessoria

1.

Todas as operacoes de envio realizadas em uma assessoria sao registradas no histérico da
assessoria.

O histérico apresenta a data (formato dd/mm/aaaa) e a operacao que foi realizada.
As datas séao classificadas na ordem crescente.



