4 ARTIGOS DE PERIODICOS

CONCEITO

“Parte de uma publicagdo periédica cientifica impressa com autoria
declarada, que apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e
resultados nas diversas dreas do conhecimento.” (ABNT. NBR 6022, 2002)

Normas de apresentacao
* Para submeter um artigo a aprovacdo do Conselho Editorial de uma revista, o
autor deve tomar conhecimento das normas editoriais da revista e adotd-las.

* Ndo se deve enviar para publicacdo o artigo que ja tenha sido editado ou
aceito para publicagdo em outras revistas.

4.1 Estrutura
O artigo de publicacdo periddica compde-se de elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais.

Partes Elementos infegrantes

Pré-textuais Titulo e subtitulo do artigo;
Nome(s) do(s) autor(es);
Resumo na lingua verndcula;
Palavras-chave.

Textuais Texto

e Introducdo;

e Desenvolvimento;
e (Conclusdo.

Pos-textuais Resumo em lingua estrangeira;
Palavras-chave em lingua estrangeirg;
Nota(s) explicativa(s);

Referéncias;

Glossdrio;

Apéndice(s);

Anexo(s).

Figura 28 — Modelo de estrutura de artigo de periédico




4.1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informacdes essenciais
para a identificacdo do artigo. A ordem dos elementos pré-textuais deve ser
conforme a que se segue:

4.1.1.1 Titulo do artigo

0 titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do artigo,
diferenciados tipograficamente, separados por dois-pontos ( : ) e na lingua do
texto, sequido de versdes para outros idiomas, quando for de interesse da revista.

Quando se tratar de uma traducdo, o(s) nome(s) do(s) tradutor(es) e o titulo
original do trabalho devem constar em notas de rodapé.

4.1.1.2 Autoria

O(s) nome(s) do(s) autor(es) e do colaborador(es) deve(m) vir por extenso,
depois do titulo, acompanhado(s) de breve curriculo que o(s) qualifique na
area de conhecimento do artigo.

O curriculo bem como o endereco para contato, eventuais agradecimentos
do(s) autor(es) e a data de entrega dos originais d reda¢do do periédico devem
aparecer em rodapé indicado por asterisco na pagina de abertura ou como
nota no final do artigo.

4.1.1.3 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatoério, constituido de uma seqiiéncia de frases concisas e
objetivas e ndo de uma simples enumeracdo de tépicos, ndo
ultrapassando 250 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras-chave e/ou
descritores, palavras representativas do contetido do trabalho, conforme
a NBR 6028.




4.1.1.4 Palavras-chave na lingua vernacula
As palavras-chave devem figurar abaixo do resumo antecedidas da expressdo
“Palavras-chave:” separadas entre si por ponto e finalizadas também por

ponto.

Termos escolhidos em vocabuldrio livre ou controlado para facilitar a

elaboracdo posterior de um indice de assunto.

4.1.2 Elementos textuais

Parte do trabalho em que é exposta a matéria. Constituem-se
normalmente de trés partes fundamentais: introdugdo, desenvolvimento
e conclusdo.

4.1.2.1 Introducao
Parte inicial do artigo, onde devem constar a delimitagdo do assunto tratado,

0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios.

4.1.2.2 Desenvolvimento
Parte principal do artigo, que contém a exposicdo do assunto. Pode ser dividido

em secoes e subsecdes, que variam em funcdo da abordagem do tema.

No caso de divisdo em se¢des, com subtitulos de cardter informativo, sua
ordenacdo deve seguir o sistema de numeracdo progressiva (ver item 3.3

deste volume).

4.1.2.3 Conclusao
Parte final do artigo, na qual sdo apresentadas as conclusdes correspondentes

aos objetivos e ds hipoteses apresentados ao longo do artigo.




4.1.3 Elementos pds-textuais
Os elementos pos-textuais complementam o trabalho. A ordem dos elementos
deve ser conforme a que se segue:

4.1.3.1 Resumo em lingua estrangeira
Elemento obrigatorio, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
verndcula.

Em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Resumé.

4.1.3.2 Palavras-chave em lingua estrangeira
Versdo das palavras-chave em lingua vernacula para a mesma lingua do
resumo em lingua estrangeira.

Em inglés Keywords, em francés Mots-clés.

4.1.3.3 Nota(s) explicativa(s)

A numeracdo das notas explicativas é feita em algarismos ardabicos, devendo
ter numeracgdo Unica e consecutiva para cada artigo. Ndo se inicia a
numeracdo a cada pagina.

4.1.3.4 Referéncia
Elemento obrigatério, elaborado conforme a “Normalizagdo de documentos
institucionais: referéncias”, volume 3.




4.1.3.5 Glossario

Elemento opcional elaborado em ordem alfabética.

4.1.3.6 Apéndice
“Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.” (ABNT. NBR 6022, 2002)

4.1.3.7 Anexo

“Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacdo,
comprovacao e ilustracdo.” (ABNT. NBR 6022, 2002)

4.2 Numeracao progressiva

Para evidenciar a sistematizacdo do artigo, deve-se adotar a numeragdo
progressiva para as segdes do texto. Destacam-se gradativamente os titulos
das segdes, utilizando-se os recursos negrito; itdlico ou grifo; redondo; caixa-
alta ou versal; entre outros, conforme a NBR 6024.

4.3 Citacdes
As citagdes devem ser apresentadas conforme o documento “Normalizacdo
de documentos institucionais: citagdes e notas de rodapé”, volume 2.

4.4 Siglas

Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma completa do nome
precede a sigla, colocada entre parénteses.

Exemplo: Servico Nacional de Aprendizagem Industrial (SENAI).




4.5 llustracao

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
mapas, organogramas, plantas etc.) sua identificacdo aparece na parte
inferior, precedida da palavra designativa, sequida de seu niimero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos ardbicos, do respectivo titulo e/ou
legenda explicativa de forma clara.

A ilustragdo deve ser inserida o mais préximo possivel do trecho a que se
refere, conforme o projeto grafico.




SOQVINIS3ddV SOH1vVAVY.L

f HEERT L 5 ST

IS 2% N TRE.

e T

Rl Te" b )

SOLN3Ad W4 m

- gL

3

A LE

i e Rl
m-‘f——-—-ﬁu—"_hﬂ_..ﬂ_'
3 ) i b " L
-

'
b

L

|'.|1|- e e e e T [“






TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTOS
(Congressos, Semindrios, Reunides etc.)

“Sdo trabalhos elaborados com a finalidade especifica de apresentacdo em
eventos, podendo posteriormente ser publicados em Anais.” (SA et al., 1994)

ESTRUTURA
Os trabalhos apresentados em eventos normalmente obedecem d mesma
estrutura dos artigos de periddicos: titulo, autor, resumo, palavras-chave,

texto e referéncia.
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6 Multimeios

CONCEITO

“Multimeios sdo suportes de informacdo diferentes dos textos impressos
convencionais, como livros e periodicos, e representam uma categoria dificil
de ser esgotada em definicdes.” (UNIRIO, 1997)

Neste trabalho, estdo incluidos nesta categoria os formatos: videocassete,
CD-ROM, transparéncia, slide e apresentacdo em PowerPoint e fotografia.

O SENAI/DN, através da Unidade Juridica, recomenda a assinatura do
“Termo de Cessao de Direitos Autorais e Uso de Imagem”, Anexo C, aos
participantes de videoconferéncias e palestras gravadas em videocassete,
CD-ROM ou outra midia que serao reproduzidas e distribuidas.

6.1 Videocassete
“Fita magnética sobre a qual se gravam eletronicamente imagens, com ou
sem som.”

6.1.1 Capa

Deve conter:

* logomarca da CNI, com subordina¢d@o para o SENAI;

* logomarca de instituicdes parceiras, caso faca parte de algum convénio;
* qutoria, se houver;

* titulo do documento ou titulo do projeto;




* subtitulo, se houver;

¢ indicacdo de volume, se houver;

e nome e numero da série, se houver;

e edicdo, a partir da segunda;
* local (cidade) e ano da edicdo.

Ll BN BN BE BN BB

CNI
SENAI

Gente Especial fazendo um SENAI Especial

Portador de Necessidades Especiais
no Trabalho - Depoimentos

‘k;f. m
®

Portador de
Necessidades
Speciais ndusio do

Portador de
Necessidades
Especiais

nos Programas
de Educagio
Profissional

do SENAI

e no Mercado
de Trabalho

Brasflia
2001

Figura 29 — Modelo da capa de videocassete




6.1.2 Lombada

Deve conter:

* logomarca da CNI, com subordina¢d@o para o SENAL;

e titulo da obra, no sentido vertical, com o texto escrito de cima para baixo;

e dublado, legendado, se for o caso;

* tempo de duracdo em minutos (min) e/ou sequndos (s);

¢ cor: colorido (color.), preto e branco (p&b). Sendo colorido, informar qual
o sistema utilizado: PAL-M, NTSC, SECAM, Tecnocolor etc.;

e formato: VHS, Umatic, Betamax etc.;

e idioma abreviado.
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Figura 30 — Modelo de lombada de videocassete




6.1.3 Contracapa

Deve conter:

* breve resumo;

e numero de ISBN (Namero Internacional Normalizado do Livro);
¢ nome do distribuidor, se houver;

* nome do produtor;

* nome e endereco da(s) instituicdo(des) responsavel(eis);

* logomarca da CNI, com subordinacgdo para o SENAI;

e nome da gravadora.

Este video tem o objetivo de sensibilizar o empresariado

brasileiro sobre a inclusdo do Portador de Necessidades
Especiais no Mercado de Trabalho. Foram visitadas 5
empresas, uma em cada regi&io do pais, que jA empregam
Portadores de Necessidades Especiais com sucesso. A
fita mostra os Portadores de Necessidades Especiais em
diversas atividades de trabalho, o que comprova que,
retiradas as barreiras, sdo trabalhadores como outros
quaisquer . Na maioria dos casos observados, pela forga
de vontade e decisdio, eles superam as expectativas.
Entrevistamos colegas de trabalho, chefes de segéo e
empresarios que contam como foi a recepgéo e o trabalho

de inclus&o deles na empresa e na sociedade.

Iiiau |ss
JLBSH 190104
SENAI/DN

SBN Quadra 1 - Bloco C . Edificio Roberto Simonsen . 70040 - 903 . Brasflia - DF
Tel (61)317-9787 Fax (61) 3179838 www.dn.senai.br e-mail coted@dn.senai.br

Figura 31 — Modelo de contracapa de videocassete




6.1.4 Conteudo do videocassete

Recomenda-se na edicdo incluir os seguintes itens:

* logomarca da CNI, com subordina¢@o para o SENAL

e nome completo do presidente do Conselho Nacional do SENATI,

* nomes dos integrantes da CATA — Comissdo de Apoio Técnico e
Administrativo ao Presidente do Conselho Nacional do SENAL em ordem

alfabética;
e nomes dos membros da Diretoria do SENAI/DN;
* qutoria, se houver;
* local (cidade);
* ano;

e endereco.

6.1.4.1 Inicio da fita:

e direitos reservados — copirraite;
e titulo da fita;

* nome do projeto;

* coordenacdo geral do projeto;

e coordenacdo técnica;

e participantes do projeto.

6.1.4.2 Fim da fita:
e diretor de imagem;

* equipe técnica de imagem;




* revisdo lingiiistica;

* diagramacdo e formatacdo;
e fotografias da capa;

* ilustracdo;

* patrocinio;

* agradecimentos;

e produtor;

e endereco.

Obs.: Outras informacdes pertinentes poderdo ser acrescentadas neste

item.

6.2 CD-ROM

As informacdes podem estar contidas num caderno ou em folhas avulsas

dobradas ou ndo, conforme o estojo/invoélucro permitir.

6.2.1 Capa (primeira parte)

Deve conter:

* logomarca da CNI, com subordinacdo para o SENAI;

* logomarca de instituicdo(des) parceira(s), caso faca parte de algum
conveénio;

* qutoria;

* titulo;

* subtitulo, se houver;




e indicacdo de volume, se houver;
* nome e nimero da série, se houver;
* edicdo, a partir da sequnda;

* local (cidade) e ano da edigdo.

¢ e

CNI
.(S,ENA’ . _SENAT _
. .Organizagﬁo
Wanda Ldcia Schmidt

-
Telecomunicagdes/nformatica

Figura 32 — Modelo de capa (primeira parte) de CD-ROM

6.2.2 Verso da capa (segunda parte), se houver
Deve conter a relacdo de autoridades da Instituicdo:

e nome completo do Presidente do Conselho Nacional do SENATI,

* nomes dos integrantes da CATA — Comissdo de Apoio Técnico e




Administrativo ao Presidente do Conselho Nacional do SENAI, em ordem
alfabética;

¢ nomes dos membros da Diretoria do SENAI/DN;

* qutoridades da instituicdo parceira, se houver.

Confederacéio Nacional da Indastria - CNI e Conselho Nacional do SENAI

Armando de Queiroz Monteiro Neto
Presidente

Comisséo de Apolo Técnico e Adminisirativo
ao id do C lh ional do SENAI

Fernando Cirino Gurgel
Vice-Presidente da CNI

Dagoberto Lima Godoy
Direfor da CNI

Max Schrappe
Vice-Presidente da Federacéo das Industrias do Estado de Séo Paulo

SENAI - Departamento Nacional

José Manuel de Aguiar Martins
Diretor-Geral

Mério Zanoni Adolfo Cintra
Direfor de Desenvolvimento

Eduardo Oliveira Santos
Diretor de Operacées

Figura 33 — Modelo de capa (sequnda parte) de CD-ROM

6.2.3 Terceira parte da capa, se houver

Deve conter a relacdo da equipe responsavel:
* nome da instituicdo;
* unidade responsavel;

e nome do coordenador da unidade;




nome da equipe técnica e suas respectivas unidades;

nome dos colaboradores;
producdo multimidia;

equipe de desenvolvimento.

SENAI/DN
COINF - Unidade de Conhecimento Informacéo Tecnolégica
Wiadimir Bezerra Luz - Coordenador

CNI - Confederacao Nocional da Industria

UPET - Unidade de Prospeccdo, Andlise e Difusdo de Informagaes
nas Areas de Educacéo, Trabalho e Tecnologia

Nucleo de Informagéo

Margarefe de Luna Rodrigues - Gerente

Equipe técnica

Alessandra dos Santos Aratjo - SENAI/ TO - Deparfamento Regional

Cléudia Valentina Almeida Gadioli - SENAI/ ES - Centro Técnico em Instrumentacdo Industrial
'Arivaldo Fontes"

José Mério Cassiano de Oliveira - SENAI/ SP - Escola SENAI "Prof. Euryclides de Jesus Zerbini"
Mariéingela Vilanova de Gois Andrade - SENAI/ SE - Departamento Regional

Vera Licia Schimmelpfennig - SENAI/ RS - Centro de Formagdo Profissional SENAI "Nilo Pecanha"

Colaboragéo

Anténio César Branco - SENAI/ RS - Centro de Formagdo Profissional SENAI "Nilo Peganha"

Bene Regis Figueiredo - SENAI/ ES - Centro Técnico em Instrumentacéo Industrial "Arivaldo Fontes”
Carlos Alessandro Bassi Viviani = SENAI/ SP - Escola SENAI *Prof. Euryclides de Jesus Zerbini"
Demetrius Poveda Marques - SENAI/ TO - Departamento Regional

Ivania Maria Moraes Souto - SENAI/ SE - Departamento Regional

Jaao Ricardo de Souza Melo - SENAI/ SP - Escola SENAI "Prof. Euryclides de Jesus Zerbini"

Marcio Giovanni Oliveira de Souza - SENAI/ SE - Departamento Regional

Mauricio Tadeu Teixeira - SENAI/ SP - Escola SENAI 'Prof. Euryclides de Jesus Zerbini"

Vagner Alves da Silva - SENAI/ TO - Departamento Regional

Normalizagéo
Janaina Miranda - SENAI/DN - COINF

Noguica Abe
Ruth Siméo Paulino:
Consultoras

Roberto Azul
Reviséo Gramatical

Figura 34 — Modelo de capa (ferceira parte) de CD-ROM

6.2.4 Quarta parte da capa (contracapa), se houver
Recomenda-se incluir:

resumo,

e numero de ISBN (International Standard Book Number) e Cédigo de Barra;




e recomendacdes minimas para sua execucdo (instalacdo);
* nome e endereco completo da(s) instituicdo(des) responsavel(eis);
* nome do produtor e distribuidor, se houver;

* outras informacoes, por exemplo: “Produzido sob encomenda do SENAI/DN”.

1

Configuragéio Minima Necesséria:

Pentium 166Mhz ou superior;
Meméria de 16Mb RAM ou superior;
Windows 95 ou superior;

Unidade Cd-ROM 8X ou superior;

Obs.:monitor com resolugdo de
800x4600 pixels e frue color.

SENAI/DN
Sevigo Nacional de Aprendizagem Industrial
Depariamento Nacional

Unidade de Conhecimento Informagéio Tecnolégica - COINF

Setor Bancério Norte

Quadra 1.Bloco C - Ed. Roberto Simonsen

70040-903  Brosilio-DF

tel. (61) 3179779 Fabricado por SHAPE CD Matrix Multimidia LTDA
fax: (61) 317-9001 Rua Barbalha, 445 Alfo da Lapa - Séo Paulo
e-mail: coinf@dn.senai.br SOB ENCOMENDA de SENAI - DEPARTAMENTO
home page: http://www.dn.senai.br NACIONAL CNPJ 33.564543/0001-90
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Figura 35 — Modelo de capa (quarta parte/contracapa) de CD-ROM

6.2.5 Lombada, se houver
Na lombada deve conter:

e titulo da obra;
e vyolume, se houver;

* série, se houver.




6.2.6 Disco

Deve conter:

logomarca da instituicdo e da(s) instituicdo(des) parceira(s), se houver;
titulo;

subtitulo, se houver;

volume, se houver;

série, se houver;

local (cidade);

ano;

ISBN, se houver.

Y

Organizagéo:
Wanda Liicia Schmidt

ise

DATA STORAGE

L
Telecomunicagoes/Informatica

Figura 36 — Modelo de disco CD-ROM




6.3 Transparéncia
“Imagem de material transparente aumentada mediante o uso de um
retroprojetor.” (PEROTA, 1991)

Recomenda-se utilizar o formato de 17,5 cm x 17,5 cm ou 25cm X 25 cm.

Deve conter, quando couber:

* logomarca da CNI, com subordinacdo para o SENAI;
* titulo do projeto, se houver;

e titulo do tema;

* local da apresentacdo do evento;

* *data (dia/més/ano ou més/ano);

* *nome da Unidade responsavel;

* “*nome do palestrante, autor.

Obs.: Para slides e transparéncias em PowerPoint, recomenda-se utilizar a

padronizagdo acima.

* Para melhor identificacao da transparéncia, sugere-se que estes
itens constem na primeira tela. A critério do autor, alguns destes
itens podem se repetir nas demais telas.




F 2002
CNI

SENAI | _7(SENAI] .

SINF |- Sistema de Informacao

Reunia e SINF
videoconferéncia
26/11/02 - CNI/UPET, PE, RS, SC, SP
27/11/02 — AM, BA, CE, CETIQT, PR

26 e 27/11/2002 SENALDN - COINF

Figura 37 — Modelo de transparéncia

Para transparéncia em apresentacdo eletronica, deve-se considerar, na
primeira tela, a logomarca especifica de entidade.

6.4 Fotografia

“Processo pelo qual a acdo da luz sobre filme coberto por emulsdo sensivel e
revelado por meio de reagentes quimicos produz imagens fixas.” (Associacdo
dos Arquivistas Brasileiros, 1990)

Para facilitar a indexagdo e a recuperacdo desse material, sugere-se fazer
anotacdes no verso da fotografia com lapis 6-B, atribuindo pouca forca na
hora da escrita e padronizando-a em letra de forma (imprensa), usando para
o trabalho uma superficie plana.

Recomenda-se que as anotacdes contenham os seguintes itens:

e namero de identificacdo;




titulo (evento, paisagem, personalidade);

local (espaco de realizacdo/cidade/estado/pais);
data (dia/més/ano ou més/ano);

autor (fotografo ou nome do esttidio);

indicacdo de cor;

dimensdo.

FO 2G4PO69A-04.053
Fhacnapa o Cermo De Favzmﬂ;ﬁ) ﬂzoo’-‘:ssvon_

Tiveronse Simdes Lores

A/ovo Hamzoreo - RS 41945

PsB
24,5 X lf_? om

Figura 39 — Modelo de verso de foto indexada
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7 PECAS PROMOCIONAIS

7.1 Folder

“Folhetos publicitdrios constituidos de uma s¢6 folha impressa, com duas ou
mais dobras, e destinados d divulgacdo de mensagens institucionais e
informativas.” (IBICT, 1993)

7.1.1 Capa

Deve conter os sequintes dados:

* logomarca da CNI, com subordinacdo para o SENAI Caso seja um
produto elaborado em parceria com outras instituicdes, incluir sua(s)
logomarca(s);

* titulo;

e subtitulo, se houver;

* local e ano da edicdo.






