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ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO

1.1. Prestação de serviços de coleta, remessa e entrega de encomendas e cargas, porta a porta, mediante transporte aéreo nacional e internacional e transporte terrestre nacional e internacional observado as condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

2. PRAZO DE EXECUÇÃO:

2.1. O contrato terá a vigência de doze meses, a partir da data da assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos mediante termos aditivos. O pagamento será efetuado até o 22º (vigésimo segundo) dia do mês subseqüente ao da prestação de serviços.

3.
DESCRIÇÃO E DETALHAMENTO DOS SERVIÇOS

3.1. Os serviços devem ser desenvolvidos pela Contratada conforme disposto a seguir:

a) Desenvolver os serviços de acordo com a melhor técnica de transporte e manuseio de cargas, disponíveis no mercado e previamente autorizado pelas contratantes, respeitando o disposto na legislação aplicável.

b) Cumprir integralmente o presente instrumento, cabendo ainda a contratada a coordenação dos serviços, responsabilizando-se, legal, administrativa e tecnicamente pelos mesmos.

c) Alocar equipe própria para o atendimento das contratantes, composta por profissionais especializados, de acordo com as características e a complexidade dos trabalhos, conforme o escopo (e suas atividades) descrito na cláusula do OBJETO.

d) Realizar as coletas das encomendas nos locais indicados pelas contratantes, assim como providenciar a separação (manuseio), a conferência quantitativa dos endereços, relativamente ao material entregue para ser transportado.

e) Atender nos dias úteis, em horário comercial. Eventualmente, poderão ser requisitadas coletas em finais de semana, feriados e após o horário comercial.

f) Fornecer as embalagens, empacotar as encomendas e etiquetar cada um dos volumes a serem transportados, em conformidade com as orientações das contratantes.

g) Disponibilizar as contratantes os serviços de rastreamento das informações sobre as cargas transportadas, com o status da distribuição via e-mail e/ou fax.

h) Disponibilizar e manter um funcionário de segunda a sexta feira, no horário das 09h às 18h, para atender às demandas de transporte das contratantes, em suas dependências situadas no SBN, Quadra 01, Bloco C, Edifício Roberto Simonsen, em Brasília-DF.

i) O funcionário que prestará os serviços na sede da contratada deverá realizar os seguintes serviços: conferência dos relatórios técnicos de rotina da área, emitir relatórios para análise dos gestores, inserir dados em sistemas informatizados e apurar resultados para subsidiar tomada de decisão.

j) Fornecer, mensalmente até o dia 3º dia do mês subsequente ao da realização dos transportes, relatórios gerenciais, separados para cada uma das Entidades contratantes, figurando neles as seguintes informações estatísticas: nome da entidade, unidade requisitante, data de remessa, número da guia de remessa, valor da tarifa praticada e trecho percorrido. A critério das contratantes, poderão ser solicitados outros relatórios gerenciais, além daqueles referidos na cláusula anterior, sem qualquer ônus adicional para elas.

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

a) Responsabilizar-se pelos profissionais alocados no Posto de Atendimento, incumbindo-se das despesas previdenciárias, trabalhistas e quaisquer outras decorrentes da execução dos serviços.

b) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais causarem a terceiros e/ou ao CONTRATANTE.

c) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros que tomar conhecimento em razão da contratação, devendo orientar seus funcionários nesse sentido.

d) Observar e cumprir as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE.

e) Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condições inadequadas de execução dos serviços ou a iminência de fatos que possam prejudicar a sua execução.

f) Comunicar, por escrito, eventual atraso da empresa ou fornecedor que a empresa possa contratar a paralisação dos serviços, apresentando razões justificadores que serão objeto de apreciação pelo CONTRATANTE.

g) Acatar a fiscalização do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer irregularidades detectadas durante a execução dos serviços.

h) Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitação por parte dos gestores do Contrato em até 2 (duas) horas, a contar do momento do acionamento, prestando as informações referentes à prestação dos serviços, bem como as correções de eventuais irregularidades na execução do objeto contratado.

i) Manter durante toda a execução do Contrato, as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

j) Emitir as faturas ou as notas fiscais obrigatoriamente separadas para cada uma das Entidades contratantes, com a indicação da respectiva razão social, endereço e CNPJ, assim como da Unidade Requisitante e encaminhar anexa, planilha detalhando a fatura ou nota fiscal e anexar também as faturas as notas de despacho com a comprovação de recibo por parte do destinatário.

k) O CONTRATANTE se reserva o direito de exigir da CONTRATADA, em qualquer época, comprovante dos recolhimentos dos encargos decorrentes das legislações trabalhistas e previdenciárias, relacionadas aos seus funcionários envolvidos nesta prestação de serviços;

l) Todo e qualquer tributo que incida ou venha a incidir sobre a prestação dos serviços objeto deste contrato será arcado pela CONTRATADA.

m) Qualquer irregularidade na nota fiscal ou fatura e seus anexos que comprometa a liquidação da obrigação determinará a apresentação de novo documento e nova contagem do prazo para pagamento.

n) Praticar rigorosamente os preços e respectivos descontos estabelecidos para a execução dos serviços de transporte aéreo e rodoviário, conforme definido no Edital.

o) Apresentar relação com os dados completos (razão social, endereço, telefone e pessoa de contato) dos seus representantes instalados em todas as cidades constantes das tabelas de tarifas aéreas e terrestres integrantes do Edital.

5.  OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

a) Designar gestor para acompanhamento e fiscalização do Contrato.

b) Promover o acompanhamento e a fiscalização desta contratação, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro próprio as falhas detectadas, comunicando as ocorrências de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte do CONTRATANTE.

c) Efetuar pagamento à CONTRATADA de acordo com as condições de preço e prazo estabelecidos no Contrato.

6. DOS PREÇOS E TABELAS TARIFÁRIAS 

6.1. A licitação deve ser na modalidade PREGÃO, com julgamento pelo MENOR PREÇO GLOBAL (transporte aéreo + rodoviário), considerando-se para tanto as tabelas tarifárias de transporte aéreo e transporte rodoviário, anexadas ao presente termo de referência.

6.2. Para a definição do menor preço global as licitantes deverão ofertar desconto único que será aplicado sobre todos os valores dispostos nas tabelas tarifárias aéreas e rodoviárias a que se refere o item 6.1 supra.

7. DA ESTIMATIVA DE VALOR

7.1. O valor anual estimado para os serviços objeto da presente licitação é de R$ 1.950.900,00 (um milhão, novecentos e cinquenta mil e novecentos reais), distribuídos conforme definido a seguir:

	Tipo de Transporte
	Origem
	Valor Estimado
	Total

	Aéreo
	Brasília
	400.000,00
	R$ 650.900,00

	
	Demais Localidades do Brasil
	250.900,00
	

	Terrestre
	Brasília
	650.000,00
	R$ 1.300.000,00

	
	Demais Localidades do Brasil
	650.000,00
	

	Total
	R$ 1.950.900,00


7.2. Os valores das tarifas para o Transporte Aéreo Internacional não interferirão no critério de julgamento e serão aqueles definidos nas tabelas Fedex e/ou DHL disponíveis nos sites http://www.fedex.com/br e/ou http://www.dhl.com.br.
8. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO
 

8.1. O pagamento dar-se-á no dia 22 (vinte e dois) do mês seguinte ao da prestação dos serviços, mediante depósito em conta bancária a ser indicada pela CONTRATADA. Para tanto, caberá a esta apresentar a nota fiscal / fatura para as conferências e os atestados de recebimento pela área gestora do contrato, com 10 (dez) dias de antecedência do vencimento.

 

9. FORMA DE JULGAMENTO E JUSTIFICATIVA
 

O julgamento da licitação será pelo Menor Preço Global, obtido mediante a oferta do maior desconto sobre os preços das tarifas de transporte aéreo e de transporte terrestre.
 

Justifica-se o julgamento pelo Menor Preço Global face às dificuldades para operacionalizar a prestação dos serviços de transporte aéreo e de transporte terrestre por empresas diferentes, tendo em vista que os serviços demandados pelas contratantes muitas vezes exigem a utilização de transporte multimodal (aéreo e terrestre para atendimento a uma mesma demanda).
10. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

As despesas decorrentes do Contrato correrão pelos códigos orçamentários abaixo:

· 05.01.06.04 - Gerência de Apoio Administrativo e Patrimônio

· 1.74.01.01.01.01.03 - Gestão das Atividades da GEAAP
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